
Ohjeet toimintasuunnitelman kirjaamisen partion jäsenrekisteri Kuksassa

Mene ryhmät sivulle ja valitse listasta oma ryhmä.

Avaa oman ryhmän tiedot klikkaamalla ryhmän nimen kohdalta. Ryhmän sivuilta näet
kaikki oman ryhmäsi tiedot.

Avaa toimintasuunnitelma välilehti.



Valitse “Lisää toimintasuunnitelman kohta”. Kunkin kokouksen tai tapahtuman tiedot
lisätään yksi kerrallaan.



Täytä tiedot järjestyksessä kohta kohdalta. Muista klikata aktiviteettivalinnan jälkeen
“Lisää aktiviteetti” painiketta, jotta yksittäinen aktiviteetti tulee valituksi. Esimerkissä
“Ensiapukurssi” on ensin valittu “Selaa aktiviteetteja” pudotusvalikosta ja tämän
jälkeen on klikattu “Lisää aktiviteetti” ja nyt valinta on vahvistettu.



6. Kirjaa loput tiedot ja klikkaa lopuksi “Tallenna”.

7. Tallennuksen jälkeen kohta tulee näkyviin toimintasuunnitelma välilehdelle. Toisen ryhmän
toimintasuunnitelman voi kopioida uudeksi pohjaksi toiseen ryhmään klikkaamalla “Kopioi
toiseen ryhmään”.



8. Ryhmä välilehdellä näkyy ryhmän perustiedot. Kohdasta “Ryhmän kotisivuosoite” näkyy
ryhmän toimintasuunnitelma. Linkin voi jakaa esimerkiksi ryhmän jäsenille ja heidän
huoltajilleen.

9. Ryhmän kotisivunäkymä eli toimintasuunnitelma. Esimerkkinä Eksyksissä vartion
toteutunut toimintasuunnitelma vuodelta 2015. Aiemmin kirjatut “lisätiedot” näkyvät tässä
otsikon “info” alla.
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